
 

सूर्यगढी गाउँपालिका 
 

स्थानीर् राजपत्र 
 खण्डः ६        संखर्ाः १     लिल ः२०८०/०३/०१ 

 

भाग - २ 

सूर्यगढी गाउँपालिका 
सरु्यगढी गाउँपालिकाको सञ्चि  कोषको आन् ररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी कार्यविलध, 
२०८०  सम्बन्धिा सरु्यगढी गाउँकार्यपालिकािे  ि िेञ्चखए बिोञ्चजिको कार्यविलध 
बनाएको हनुािे सियसाधरणको जानकारीको िालग प्रकाञ्चि  गररएको छ । 

 

  

कार्यपालिकाबाट स्िीकृ  लिल ः २०८०/०२/३१ 

सम्ब  २०८० सािको कार्यविलध नं. : १० 

 

  



 

सरु्यगढी गाउपँालिकाको सञ्चि  कोषको आन् ररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी कार्यविलध – 
२०८०  

 

प्रस् ािनाः स्थानीर् सरकारिाई उपिब्ध श्रो  साधनको पररचािन एिं उपर्ोगिा पारदञ्चिय ा, 
लि व्र्वर् ा र प्रभािकारर ा ल्र्ाई आलथयक सिुासन कार्ि गनय, सरकारी खचयहरू कानूनद्वारा 
सीिाबद्ध, सवु्र्बञ्चस्थ  एिं प्रभािकारी बनाउन िाञ्छनीर् भएकोिे सरु्यगढी गाउँपालिकाको 
आलथयक कार्यविलध लनर्लि   था व्र्िञ्चस्थ  गनय बनेको ऐन,२०८० को दफा-१८ बिोञ्चजि 
गाउँपालिकािे सञ्चि  कोषको आन् ररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी कार्यविलध - २०८०  जुयिा गरेको 
छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारञ्चम्भक  

१.  संञ्चक्षप्त नाि र प्रारम्भः र्स कार्यविलधको नाि " सरु्यगढी गाउँपालिकाको सञ्चि  कोषको 
आन् ररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी कार्यविलध २०८०" रहेको छ ।  

(२) र्ो कार्यविलध  रुन्  प्रारम्भ हनुेछ ।  

२. पररभाषाः विषर् िा प्रसंगिे अको अथय निागेिा र्स कार्यविलधिा - 

(क) “असिु उपर गनुय पने रकि” भन्नािे प्रचलि  कानून बिोञ्चजि भकु्तानी ददन नहनु े
रकि भकु्तानी ददएको िा बढी हनुे गरी भकु्तानी ददएको िा घटी रकि असिु गरेको कारणबाट 
असिु उपर गनुय पने भनी िेखापरीक्षण हुँदा ठहर्ायइएको बेरुज ुरकि सम्झन ुपदछय र सो िब्दिे 
वहनालिना िा िस्र्ौट गरेको रकि  था गाउँपालिकािाई ल नुय बझुाउन ु पने अन्र् कुन ै रकि 
किििाई सिे  जनाउँछ । 

(ख) “अञ्चन् ि िेखापरीक्षण” भन्नािे िहािेखा परीक्षकको कार्ायिर्बाट हनु े िेखापरीक्षण 
सम्झन ुपदछय । 

(ग) “आन् ररक िेखापरीक्षण” भन्नािे सरु्यगढी गाउँपालिकाको  ोवकएको िाखा िा 
कियचारीबाबाट हनुे आन् ररक िेखापरीक्षण सम्झन ुपदछय । 

(घ) “आलथयक िषय” भन्नािे हरेक िषयको साउन िवहनाको एक ग े देञ्चख अको िषयको 
आषाढ िवहनाको िसान् सम्िको बाहृ िवहनाको अिलध सम्झन ुपदछय । 



 

(ङ) “ऐन” भन्नािे सरु्यगढी गाउँपालिकाको आलथयक कार्यविलध लनर्लि   था व्र्िञ्चस्थ  गनय 
बनेको ऐन २०८० सम्झन ुपदछय ।  

(च) “एक  ह िालथको अलधकारी” भन्नािे िडा सञ्चचि र लबषर्ग  िाखा प्रिखुको हकिा 
गाउँपालिकाको प्रिखु प्रिासकीर् अलधकृ , प्रिखु प्रिासकीर् अलधकृ को हकिा गाउँपालिकाको 
अध्र्क्ष र अध्र्क्षको हकिा गाउँ कार्यपालिका सम्झन ुपदछय।  

(छ) “कार्यक्रि” भन्नािे लनञ्चि  उदेश्र् प्रालप्तको िालग सिािन हनु े लनञ्चि  अिलधको 
कार्यक्रि सम्झन ुपदछय सो र िब्दिे िावषयक विकास कार्यक्रििाई सिे  जनाउँछ ।  

(ज) “कारोबार” भन्नािे सरकारी चि, अचि, नगद  था ञ्चजन्सी धनिाि ञ्चजम्िा लिई 
प्रचलि  काननु बिोञ्चजि लनधायरर  काििा खचय िा दाञ्चखिा गने सम्बन्धी सम्पूणय काि सम्झन ु
पदछय । 

(झ) “प्रिखु प्रिासकीर् अलधकृ ” भन्नािे सरु्यगढी गाउँपालिकाको प्रिखु प्रिासकीर् 
अलधकृ  सम्झन ुपदछय। 

(ञ) “कार्ायिर्” भन्नािे सरु्यगढी गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् सम्झन ु पदयछ र सो 
िब्दिे सरु्यगढी गाउँपालिका िा ह  रहेका विभाग िा िहािाखा िा लबषर्ग  िाखा/उपिाखा िा 
कार्ायिर् िा एकाइहरुिाई सिे  जनाउनेछ ।  

(ट)“कार्ायिर् प्रिखु” भन्नािे खण्ड (झ) र (ञ) बिोञ्चजिको कार्ायिर्को प्रिासकीर् प्रिखु 
भई कािकाज गनय  ोवकएको अलधकारी सम्झन ुपदछय । 

(ठ) “गाउँपालिका” भन्नािे सरु्यगढी  गाउँपालिका सम्झन ुपछय । 

(ड) “ञ्चजम्िेिार व्र्ञ्चक्त” भन्नािे िेखा उत्तरदार्ी अलधकृ बाट अलधकार प्रदान गरे 
बिोञ्चजिको कार्य संचािन गने, ञ्चजम्िा लिन,े खचय गने, िेखा राख्न,े आन् ररक  था अञ्चन् ि 
िेखापरीक्षण गराई बेरुज ुफछ्र्र्ौट गने गराउन,े सरकारी नगदी ञ्चजन्सी असिु उपर गने गराउने 
 था दाञ्चखिा गने गराउने क यव्र् भएको व्र्ञ्चक्त सम्झन ु पदछय र सो िब्दिे सरु्यगढी 
गाउँपालिकाको कािको िालग सरकारी नगदी िा ञ्चजन्सी लिई िा नलिई सो काि फस्र्ायउन े
ञ्चजम्िा लिने जनुसकैु व्र्ञ्चक्त सिे िाई जनाउँछ । 

(ढ) “ ािकु कार्ायिर्” भन्नािे िडा कार्ायिर्  था लबषर्ग  कार्ायिर्को हकिा सरु्यगढी 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् सम्झन ुपदछय । 

(ण)  ................ 



 

( ) “बजेट संके ” भन्नािे नेपाि सरकारिे स्िीकृ  गरेको आलथयक संके   था 
िगीकरणको अधीनिा रही गाउँ पालिकाको कार्ायिर्, लबषर्ग  िाखा, िडा कार्ायिर् िा सो 
सरहको क्षेत्रालधकार भएका आर्ोजना, कार्यक्रि आददको कार्य प्रकृल  र संगठन सिे  छुविन े
गरी सरु्यगढी गाउँपालिकािे ददएका संके िाई जनाउँछ । 

(थ) “बेरुज”ु भन्नािे प्रचलि  कानून बिोञ्चजि परु्ायउन ुपने री  नपरु्ायई कारोबार गरेको 
िा राख्न ुपने िेखा नराखेको  था अलनर्लि  िा बेिनालसि  ररकािे आलथयक कारोबार गरेको 
भनी िेखापरीक्षण गदाय औलं्र्ाइएको िा ठहर्ायइएको कारोबार सम्झन ुपदछय । 

(द) “िा ह  कार्ायिर्” भन्नािे सरु्यगढी गाउँपालिका िा ह  रहेका िडा कार्ायिर् िा 
विभाग िा िहािाखा िा लबषर्ग  िाखा/उपिाखा िा कार्ायिर् िा एकाइहरु सम्झन ुपदछय । 

(ध) “िेखा” भन्नािे कारोबार भएको व्र्होरा देञ्चखन ेगरी प्रचलि  कानून बिोञ्चजि राञ्चखन े
अलभिेख, खा ा, वक ाब आदद र सो कारोबारिाई प्रिाञ्चण  गने अन्र् कागजा  र प्रल िेदनका 
साथै विद्य ुीर् प्रविलधबाट राञ्चखएको अलभिेख र आलथयक वििरण सिे िाईय सम्झन ुपदछय । 

(न) “िेखा उत्तरदार्ी अलधकृ ” भन्नािे आफ्नो र िा ह  कार्ायिर्को आलथयक प्रिासन 
संचािन गने, िावषयक बजेट  र्ार गने र सो बजेट लनकासा प्राप्त गरी खचय गने अलधकार समु्पने, 
बजेट  था कार्यक्रि अनसुार हनुे आलथयक कारोिारको िेखा राख्ने र राख्न िगाउने, िेखा वििरण 
 र्ार गने गराउने, विलनर्ोजन, राजस्ि, धरौटी, ञ्चजन्सी  र अन्र् जनुसकैु कारोिारको आन् ररक 
 था अञ्चन् ि िेखापरीक्षण गराउने, बेरुज ु लनर्लि  गने गराउने, असिु उपर गने गराउन ेिा 
लिन्हा गने गराउने क यव्र् भएको सरु्यगढी गाउँपालिकाको प्रिखु प्रिासवकर् अलधकृ िाईय सम्झन ु
पदछय। 

(प) “िेखापररक्षण  था आन् ररक लनर्न्त्रण सलिल ” भन्नािे आलथयक कार्यविलध लनर्लि  
 था व्र्िञ्चस्थ  गनय बनेको ऐन २०८० बिोञ्चजिको िेखापररक्षण  था आन् ररक लनर्न्त्रण 
सलिल  सम्झन ुपदयछ ।  

(फ) “विलनर्ोजन” भन्नािे सरु्यगढी गाउँपालिका सभाद्वारा विलभन्न कार्यका िालग विलभन्न 
िीषयकिा खचय गनय विलनर्ोजन भएको रकि सम्झन ुपदछय ।   

(ब) “वित्तीर् वििरण” भन्नािे नेपाि सरकारिे स्िीकृ  गरेको िापदण्ड बिोञ्चजि कुन ै
लनञ्चि  अिलधिा भएको आलथयक कारोिारको सिविग  ञ्चस्थल  दिायउने उदे्दश्र्िे िीषयक सिे  
खलु्ने गरी  र्ार गररएको वििरण सम्झन ुपदछय र सो िव्दिे कारोिारको ञ्चस्थल  दिायउने गरी 
उप-िीषयकका आधारिा िनाइएको बजेट अनिुान, लनकासा, खचय, आम्दानी, दाञ्चखिा र बाँकी 



 

रकि सिे  खिुाइएको प्रालप्त र भकु्तानी वििरण र सोसँग सम्िञ्चन्ध  िेखा, वटप्पणी र खिुासा 
सिे िाई जनाउँछ । 

(भ) स्थानीर् सञ्चि  कोष भन्नािे, स्थानीर् सरकार सन्चािन ऐन २०७४ को दफा ६९ 
बिोञ्चजि सरु्यगढी गाउँपालिकाको सञ्चि  कोष सम्झन ुपदछय । 

(ि) “सभा” भन्नािे सरु्यगढी गाँउसभा सम्झन ुपदछय । 

(र्) “संपरीक्षण” भन्नािे आन् ररक िा अञ्चन् ि िेखापरीक्षण प्रल िेदनिा औलं्र्ाइएको 
बेरुजकुो सम्बन्धिा पेि हनु आएका स्पिीकरण िा प्रल वक्रर्ा साथ संिग्न प्रिाण  था 
कागजा को आधारिा गररने फस्र्ौट सम्िन्धी कार्यिाई सम्झन ु पदछय र सो िब्दिे सभाबाट 
गदठ  िेखा सलिल बाट प्राप्त सझुाि िा लनदेिनका आधारिा गररन ेपरीक्षण िा अनगुिन कार्य 
सिे िाई जनाउँछ । 

(र) “कार्यपालिका” भन्नािे सरु्यगढी गाउँकार्यपालिका सम्झन ुपदछय । 

(ि) “साियजलनक जिाफदेहीको पद” भन्नािे पाररश्रलिक ठेवकएको िा नठेवकएको जे भए 
 ापलन कुनै रूपिा लनर्कु्त हनुे िा लनिायञ्चच  हनु े िा िनोनर्न हनु े कानूनी िान्र् ा प्राप्त 
साियजलनक काि, क यव्र् र अलधकार भएको पद सम्झन ुपदछय । 

(ि) “लबषर्ग  िाखा” भन्नािे सरु्यगढी गाउँपालिका अन् गय  रहेको विभाग, िहािाखा, 
लबषर्ग  िाखा, कार्ायिर् िा एकाइिाई सम्झन ुपदछय ।  

पररच्छेद २ 

आन् ररक लनर्न्त्रण  था िेखापरीक्षण  

३. आन् ररक लनर्न्त्रण सम्बन्धी व्र्बस्था: (१) कार्ायिर्बाट सम्पादन गररन ेकार्य, प्रदान गररन े
सेिा  था स्िीकृ  कार्यक्रि बिोञ्चजिको वक्रर्ाकिाप लि व्र्र्ी ा, कार्यदक्ष ा, प्रभािकारी ा र 
जोञ्चखिरवह  ढंगबाट सम्पादन गनय, वित्तीर् प्रल िेदन प्रणािीिाई विश्वसनीर् बनाउन  था प्रचलि  
कानून बिोञ्चजि कार्यसम्पादन गनय, कािको प्रकृल  अनसुारको आन् ररक लनर्न्त्रण प्रणािी  र्ार 
गरी िागू गनुय पनेछ ।  

(२) उपलनर्ि (१) बिोञ्चजिको आन् ररक लनर्न्त्रण प्रणािी  र्ार गदाय कार्ायिर्को 
कािको प्रकृल  अनसुार लनर्न्त्रणको िा ािरण, सम्भावि  जोञ्चखि, लनर्न्त्रणको उपार्, सूचना र 
सिार, अनगुिन गने लनकार् र विलध िगार् का विषर् सिेट्न ुपनेछ ।  



 

(३) आन् ररक लनर्न्त्रण प्रणािीको अनगुिन गनय ञ्चजम्िेिार अलधकृ   ोकी अनगुिन गने 
र सोको प्रल िेदन ददने व्र्िस्था लििाउन ुपनेछ ।  

(४) उपलनर्ि (३) बिोञ्चजिको प्राप्त प्रल िेदन िेखापरीक्षण  था आन् ररक लनर्न्त्रण 
सलिल िा पेि गनय िगाउन ुपनेछ ।  

४. िेखापरीक्षण  था आन् ररक लनर्न्त्रण सलिल को बैठक सम्बन्धी कार्यविलध: (१) िेखापरीक्षण 
 था आन् ररक लनर्न्त्रण सलिल को बैठक आिश्र्क ा अनसुार बस्न सक्नेछ ।  

(२) उपलनर्ि (१) बिोञ्चजिको िैठकिा िेखापरीक्षण  था आन् ररक लनर्न्त्रण सलिल िे 
कार्ायिर्बाट आन् ररक लनर्न्त्रण प्रणािीको पररपािना भए नभएको सम्बन्धिा िूल्र्ांकन गनुय 
पनेछ । त्र्सरी िूल्र्ांकन गदाय कुनै विषर् सधुार गनुय पने देञ्चखएिा सो विषर् खिुाई अवििम्ब 
सधुार गनय लनदेिन ददन ुपनेछ ।  

५.  आन् ररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी व्र्बस्था: (१) गाउँपालिकािे कानून बिोञ्चजि आफ्नो आर् 
र व्र्र्को आन् ररक िेखापरीक्षण गराउन ुपदयछ ।  

(२) विलनर्ोजन, राजश्व, धरौटी, आम्दानी  था खचय िा सम्पल   था दावर्त्ि र प्रचलि  
कानून बिोञ्चजि खडा भएको कार्ायिर् सिािन िा अन्र् साियजलनक कोषको िेखापरीक्षण 
आन् ररक िेखापरीक्षणको िालग खवटएको आन् ररक िेखापरीक्षकिाई उपिव्ध गराउन ुपनेछ । 

(३) उपलनर्ि (२) बिोञ्चजिको िेखापरीक्षणबाट आन् ररक िेखापरीक्षणिे औल्र्ाएका 
कैवफर्  सम्बञ्चन्ध  अलधकारीिे अञ्चन् ि िेखापरीक्षण हनुभुन्दा अगािै सम्परीक्षण गराउन ुपनेछ।  

(४) आन् ररक िेखापरीक्षणको एक प्रल  अञ्चन् ि िेखापरीक्षणका िालग खवटन ेडोर िा 
िहािेखापरीक्षकिे  ोकेको व्र्ञ्चक्त िा लनकार्िाई उपिव्ध गराउन ुपनेछ ।  

पररच्छेद ३ 

आन् ररक िेखापरीक्षक सम्बन्धी व्र्िस्था  

६. आन् ररक िेखापरीक्षक  ोक्ने: (१) गाउँपालिकाको आन् ररक िेखापरीक्षण िाखा प्रिखुिाई 
सम्बञ्चन्ध  स्थानीर्  हको आन् ररक िेखापरीक्षण गनय आन् ररक िेखापरीक्षक  ोक्न ुपनेछ ।  

(२) गाउँपालिकािे आन् ररक िेखापरीक्षणको िालग िहािेखा लनर्न्त्रक कार्ायिर् िाफय   
सम्बञ्चन्ध  कोष  था िेखा लनर्न्त्रक कार्ायिर्िाई अनरुोध गनय सक्नेछ ।  

(३) अन् र-सरकारी अञ्चख र्ारी अन् गय  भएको लनकासा खचयको आन् ररक िेखापरीक्षण 
सम्बञ्चन्ध  अञ्चख र्ारी ददन ेलनकार्को आन् ररक िेखापरीक्षकिे गनेछ ।  



 

पररच्छेद ४ 

आन् ररक िेखापरीक्षणको विषर्   

७. आन् ररक िेखापरीक्षणको विषर्: (१) आन् ररक िेखापरीक्षण गदाय साियजलनक स्रो को प्रालप्त 
र उपर्ोगको सम्बन्धिा देहार्का विषर्हरूको सलुनञ्चि  गरी िेखापरीक्षण गनुय पदयछ ।  

(क) आलथयक वििरण  ोवकएको ढाँचािा  र्ार भई कारोबारको र्थाथय ञ्चस्थल  ञ्चचत्रण भएको, 
विलनर्ोजन ऐन बिोञ्चजि स्िीकृ  सीिालभत्र रही सोही ऐन बिोञ्चजि लनददयि प्रर्ोजनिा खचय गरेको,  

(ख) राजस्ि िगार्  सिस्  आम्दालन, धरौटी, असिुी र दाञ्चखिा गरेको,  

(ग) सरकारी सम्पञ्चत्तको अलभिेख, उपर्ोग र संरक्षणको पर्ायप्त व्र्िस्था गरेको, 

(घ) आन् ररक लनर्न्त्रण व्र्िस्था प्रभािकारी रहेको,  

(ङ) आलथयक कारोबार गदाय ऐन काननुको पररपािना गरेको एिं पषु्ट्याई गने र्थेि प्रिाण  

राखेको,  
(च) बजेट  था कार्यक्रि अनसुार लनधायरर  सिर्लभत्र प्रगल  हालसि गरेको । 
(छ) खररद कार्य गदाय खररद कानूनको पररपािना भएको ।  
(ज) रकिान् र/श्रो ान् र गदाय आलथयक कार्यविलधको पािना गरेको ।  

(२) आन् ररक िेखापररक्षकिे िेखापरीक्षण गदाय देहार्को कुराको जाँच गनुयपनेछ ।  

(क) कार्ायिर्िा हनुे विलनर्ोजन, राजश्व, धरौटी, सम्पल   था अन्र् सरकारी कोषको 
आम्दानी  था खचय र त्र्सको िेखाङ्कन प्रचलि  कानूनद्वारा लनधायरर  प्रवक्रर्ा अनरुूप भए 
नभएको, 

(ख) कार्ायिर्को िालग आिश्र्क िािसािान, लनिायण कार्य  था पराििय सेिा खररद गदाय 
खररद कानूनको पािना भए नभएको, 

(ग) कार्ायिर्को वित्तीर् साधनको उपर्ोग, लि व्र्र्ी  ररकािे दक्ष ापिूयक, प्रभािकारी 
रूपिा भए िा नभएको, 

(घ) रकिान् र/श्रो ान् र गदाय आलथयक कार्यविलधको पािना भए नभएको, 

(ङ)  ोवकएको सिर्िा पसे्की फस्र्ौट भए नभएको र फस्र्ौट हनु बाँकी रहे नरहेको, 

(च) कार्ायिर्को स्िीकृ  िावषयक कार्यक्रि अनरुूप िक्ष्र् प्रालप्त गरे िा नगरेको, 



 

(छ) कार्ायिर्को वित्तीर् प्रल िेदनिे आलथयक कारोिारको सही र र्थाथय ञ्चचत्रण प्रस्  ु गरे िा 
नगरेको, 

(ज) आन् ररक लनर्न्त्रण प्रणािी पर्ायप्त रहे िा नरहेको, 

(झ) प्रिखु प्रिासकीर् अलधकृ िे प्रत्रे्क िवहना राजस्ि उठ्न छुट भए िा नभएको र 
राजस्ि िेखा  था दाञ्चखिाको लनरीक्षण गरी राजस्ि वहनालिना भए िा नभएको र राजस्ि  था 
हसििी राजस्िको िेखा रहे िा नरहेको लनरीक्षण गरी सोको अलभिेख अध्र्ािलधक गनय िगाएको 
िा निगाएको, 

(३) आन् ररक िेखापरीक्षकिे सम्बञ्चन्ध  गाउँपालिकाको आलथयक कार्यविलध लनर्लि   था 
व्र्िञ्चस्थ  गनय बनेको ऐन, २०८० र लनर्िाििी बिोञ्चजि विचार गनुय पने विषर्हरूको रूज ु
सूची (चेकलिि) अनसूुची – १ बिोञ्चजि  र्ार गरी सोको आधारिा आन् ररक िेखापरीक्षण गनुय 
पनेछ ।  

(४) आन् ररक िेखापरीक्षकिे िेखापरीक्षण सम्पन्न गरी िेखापरीक्षण वटपोट, चेकलिि र 
अन्र् वििरणको आधारिा आन् ररक िेखापरीक्षण प्रल िेदन  र्ार गरी पेि गनुय पनेछ ।  

(५) कार्ायिर्िे उपलनर्ि (४) बिोञ्चजि प्राप्त प्रल िेदनिा उञ्चल्िञ्चख  सझुाि कार्ायन्िर्न 
गरे िा नगरेको र कुनै बेरूज ुकार्ि भएकोिा त्र्स् ो बेरूज ुसिर्िै फस्र्ौट गरे िा नगरेको 
सम्बन्धिा अनगुिन गनुय पनेछ ।  

पररच्छेद ५ 

बेरूज ुफस्र्ौट  था वििरण अध्र्ािलधक गने 

८. आन् ररक िेखापरीक्षणबाट देञ्चखएको कैवफर्   था बेरूज ुफस्र्ौट गने: (१) कार्ायिर्िे 
आन् ररक िेखापरीक्षण प्रल िेदनिा औलं्र्ाईएका कैवफर्  सम्बन्धिा तै्रिालसक प्रल िेदनको 
हकिा अको तै्रिालसक अिलध लभत्र  था िावषयक प्रल िेदनको हकिा अञ्चन् ि िेखापरीक्षण हनु ु
अगािै आिश्र्क प्रिाण संिग्न गरी लनर्लि  गनुय पने भए लनर्लि  गराई बेरूज ुफस्र्ौट गनुय 
गराउन ुपनेछ ।  

(२) प्रिखु प्रिासकीर् अलधकृ िे आफैिे लनर्लि  गनय नसक्न ेबेरूजिुाई लनर्लि  गनयको 
िालग आिश्र्क वििरण सवह  अञ्चख र्ारी प्राप्त अलधकारी िा लनकार्सिक्ष पेि गनुय पनेछ ।  

(३) उपलनर्ि (३) बिोञ्चजि प्रिाण कागजा  प्राप्त भएपलछ अञ्चख र्ारी प्राप्त अलधकारी िा 
लनकार्िे त्र्स् ो बेरूज ुलनर्लि  गनुय पने देञ्चखएिा लनर्लि  गररददन ुपनेछ । 



 

(४) कार्ायिर्िे आन् ररक िेखापरीक्षणबाट देञ्चखएको बेरूजकुो व्र्होरा, कार्ि भएको 
बेरूज ुर फस्र्ौट हनु बाँवक रहेको बेरूजकुो वििरण अञ्चन् ि िेखापरीक्षक सिक्ष पेि गनुय पनेछ 
।  

(५) कार्ायिर्िे अञ्चन् ि िेखापरीक्षण भई प्रल िेदन प्राप्त भएको पन्र ददन लभत्र आन् ररक 
िेखापरीक्षण र अञ्चन् ि िेखापरीक्षण गदाय देञ्चखएको बेरूजकुो  िुनात्िक वििरण अध्र्ािलधक 
गरी अनसूुची – २ बिोञ्चजिको ढाँचािा राख्न ुपनेछ । 

९. बेरूज ुिग  राख्न:े (१) िेखापरीक्षण प्रल िेदनिा औल्र्ाईएको बेरूजकुो िग  अनसूुची -३ 
बिोञ्चजिको ढाँचािा राख्न ुपनेछ ।  

(२) उपलनर्ि (१) बिोञ्चजि िग  राखेपलछ आन् ररक िेखापरीक्षणको िग  कार्ि 
हनुेछैन । 

 

पररच्छेद ६ 

विविध  

१०. िेखापरीक्षण सहजीकरण सलिल :  (१) गाउँपालिकाबाट सम्पादन गररन े कार्यहरुिा 
आन् ररक लनर्न्त्रण प्रणािी अििम्िन गरी प्रभािकारी, दक्ष ापूणय एिं लि व्र्र्ी रुपिा कार्य 
सम्पादन गनय, वित्तीर् प्रल िेदनहरुिाई सिर्िै  र्ार गनय  था विश्वसनीर् बनाउन,बेरुज ुफस्र्ौट 
गनय गराउन गाउँकार्यपालिकािे आफूिध्रे्बाट  ोकेको सदस्र्को अध्र्क्ष ािा, गाउँपालिकाको 
आन् ररक िेखापरीक्षण गनय  ोवकएको कियचारी, प्रिखु प्रिासकीर् अलधकृ िे  ोकेको 
गाउँपालिकाको कियचारी र प्राविलधक सिे  रहेको एक िेखापरीक्षण सहजीकरण सलिल  गठन 
गरी सहजीकरण सम्बन्धी कार्य गराउन सक्नेछ ।  

 (२) स्थानीर् गाउँपालिकाको सञ्चि  कोषको आन् ररक िेखापररक्षण सम्बन्धी कार्यविलध 
– २०८० कार्ायन्िर्निाई सरि बनाउन गाउँकार्यपालिकािे आिश्र्क श्रो /हा े 
पञु्चस् का/कार्यसिािन विलध बनाई िागू गनय सक्नेछ ।  

  



 

अनसूुची -१ 

लनर्ि (७) को उपलनर्ि (३) संग सम्बञ्चन्ध  

सरु्यगढी गाउँपालिका 

कार्ायिर् कोड नं. ८०३२१५१०५०१ 

आन् ररक िेखापरीक्षण जाँचसूची 
(Internal audit checklist) 

आन् ररक िेखापरीक्षण गदाय संभावि  जोञ्चखििा आधारर  रहेर िेखापरीक्षण गनय 
लनम्नानसुार आन् ररक िेखापरीक्षण जाँचसूची (Internal audit checklist) अनसुरण गनुय 
पदयछ । 

लस.नं. परीक्षण गनुयपने विषर् छ छैन िेरूजकुो वकलसि 

सैद्दाञ्चन् क असिुउपर अलनर्लि  

१.  प्रचलि  कानूनी व्र्िस्था      

२. व्र्िस्थापकीर् अभ्र्ासको प्रभािकारी ा 

स्िीकृ  दरिन्दी 

पदपूल यः ररक्तः 

 

सूचना प्रविलधको प्रर्ोग भएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

३. लि व्र्वर् ा, सेिा प्रिाह र खररदिा 
पारदञ्चिय ा 

     

४. कार्यदक्ष ा      



 

५. प्रभािकारी ा कार्यको ददगोपना      

६. आन् ररक लनर्न्त्रण प्रणािीको सिग्र 
िलु्र्ाङ्कन 

     

७. शे्रस् ा  था प्रल िदेन  फय को परीक्षण 

▪ शे्रस् ा /कागजा  री पिूयक  र्ार 
गरी स्िीकृ  गराइ "भकु्तानी भर्ो" 
भने्न छाप 

▪ शे्रस् ािा अंकगणील र् िदु्द ा 
कार्ि गनय रूज ुर लभडान गरी 
एवकन गररएको 

▪ खचयको फाँटिारी िगार्  विलभन्न 
प्रल िदेनहरू  ोवकएको सिर्िा 
 र्ार गरी पेि गरेको  

▪ गोश्वारा भौचर िगार् का 
कागजा  र अलभिेख अलधकार 
प्राप्त अलधकारीबाट प्रिाञ्चण  गरेको  

▪ िवहनाको अन् िा बैंक नगदी 
वक ािको सन् िुन परीक्षण गरेको 

▪ बैंक वहसाि वििरण लभडेको 

▪ कोिेलनकाको लनकासा र खचय बैंक 
नगदी वक ािको कारोिारसंग 
लभडेको  

▪ बजेट खचय उप-ञ्चिषयकिा 
विलनर्ोञ्चज  रकिको सीिा लभत्र 
रही खचय भएको 

▪ भकु्तानी ददन बाँकीको कच्चािारी 
कोिेलनका बाट प्रिाञ्चण  गराएको 

▪ विग को भकु्तानी गदाय स्िीकृ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



 

कार्यक्रििा सिािेि गरेको  

 

 

८. विलनर्ोजन  फय को परीक्षणको जाँच सूची 

 िि भत्ता 

▪ लनजाि ी वक ािखाना/कोिेलनका 
 था अन्र् सम्बञ्चन्ध  लनकार्बाट 
 ििी प्रल िदेन पारी  भएको  

▪ हाञ्चजरी अलभिेख संिग्न भएको  

▪ गर्ि गरेको ददनको  िि किा 
गरेको 

▪ अन्र् कार्ायिर्बाट काजिा 
आएको कियचारीिाई सोधभनाय 
ददने गरी भकु्तानी गररएको  िब 
सोधभनाय प्राप्त गरेको  

▪ लनर्ििे  ोकेको भन्दा बढी अिलध 
काजिा राखेको 

▪ अलग्रि पाररश्रिीक कर किी गरी 
राजश्व दाञ्चखिा भएको 

पेश्की 

▪ पेश्की ददंदा आिश्र्क ा भन्दा 
बढी नहनेु गरी ददएको  

▪ पेश्की फर्छ्यौटको िागी म्र्ाद 
लभत्र शे्रस् ा द ाय भएको 

▪ म्र्ाद लभत्र पेञ्चश्क फर्छ्यौट 
नगरेकोिा व्र्ाज असूिी र अन्र् 
कारिाही भएको 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

▪ पेञ्चश्क लिने व्र्ञ्चक्त िा संस्थाको 
वििरणको अलभिेख राखेको  

▪ म्र्ाद नाघेको र म्र्ाद ननाघेको 
पेञ्चश्कको छुिा छुिै वििरण 
राखेको 

▪ फिय कम्पनी िा संस्थािाई पेञ्चस्क 
ददंदा बैंक ग्र्ारेण्टी लिएको  

▪ बीि भकु्तानी गदाय सम्झौ ा 
बिोञ्चजि कटाउन ुपने पेश्की 
रकि किा गरेको 

▪ आलथयक बषयको अन् िा फर्छ्यौट 
हनु नसकेको पेञ्चश्क रकि अको 
आलथयक बषयिा ञ्चजम्िेिारी सारेको 

▪ प्रल   पत्र अलभिेख राखेको 

ञ्चजन्सी 

▪ प्रत्र्ेक आलथयक बषयिा ञ्चजन्सी 
लनररक्षण गने गरेको 

▪ प्रर्ोगिा नआउने ञ्चजन्सी सािानको 
लििाि / लबक्री गरेको 

▪ ििय  संभार हनु सक्ने सािान 
लििाि /लबवक्र गरेको 

▪ अलधग्रहण िा खररद गरेको जग्गा 
/ भिनको धनीपजूाय कार्ायिर्को 
नाििा प्राप्त गरेको 

▪ िेञ्चिनरी सािानको ििय  संभारको 
अलभिेख राखेको 

▪ हेभीईञ्चक्िप्िेन्ट भाडािा लिने ददने 
गरेकोिा लनर्िानसुार अलभिेख 

 

 

 

 

 

 



 

राखेको 

कर सम्बञ्चन्ध 

▪ लनर्ि अनसुार किी गनुय पने 
अग्रीि आर्कर किी गरी 
सम्बञ्चन्ध  कोषिा दाञ्चखिा गरेको 

▪ िािसािानको खररद गदाय  प्र्ान 
र िूल्र्अलभबदृ्दी करिा द ाय भएको 
लबके्र ा बाट खररद गरेको 

▪ िूल्र्अलभबदृ्दी कर सिािेि भएको 
बीि भकु्तानी गदाय सम्बञ्चन्ध  
राजश्व कार्ायिर्िाई जानकारी 
ददएको 

▪ खररद गरेको बीिको प्र्ान /भ्र्ाट 
नम्बर आन् ररक राजश्व 
कार्ायिर्को िेभसाइटिा लभडान 
गरेको 

 ालिि, सेलिनार  था बैठक भत्ता 

▪  ालिि,सेलिनार बैठक भत्ता  था 
अन्र् खचयहरू स्िीकृ  नम्सय 
बिोञ्चजि भएको  

▪  ालिि, सेलिनार र बैठकको खचय 
 ोवकएको नम्सय अनसुार बाँडफाँट 
गरी स्िीकृ  गरेको 

▪ िोिपत्र िूल्र्ांन सलिल  बाहेक 
एउटै लनकार् अन् गय का 
कियचारीहरू िात्र बसी िैठक 
भत्ता लिएको 

▪ िैठक भत्ता भकु्तानी गदाय कार्ायिर् 
सिर् अञ्चघ िा पलछ बसेको 



 

बस् गु  प्रिाण  

▪ बैठक भत्ता कानून बिोञ्चजिको 
सलिल बाट गदठ  उपसलिल िाई 
िात्र भकु्तानी गरेको 

▪ बैठकिा आिञ्चन्त्र  िा लबिेषज्ञ 
ल न जना भन्दा बवढ राञ्चखएको  

खररद सम्बञ्चन्ध 

▪ साियजलनक खररदिा रू दि िाख 
भन्दा िालथको खररद गदाय िावषयक 
खररद र्ोजना  र्ार गरेको 

▪ दि करोड भन्दा िालथ िा 
बहिुवषयर्ा र्ोजनाको खररद गदाय 
गरुू खररद र्ोजना  र्ार गरेको 

▪ एकै पटक खररद गनय सवकनेिा 
बोिपत्र छल्ने उदेश्र्िे पउटै 
काििाई टुक्रा ट्क्रा गराई खररद 
गरेको  

▪ साियजलनक खररद (लनिायण, 
िािसािान र सेिा) को िाग  
अनिुान  र्ार गदाय प्रचलि  
स्िीकृ  दर रेट बिोञ्चजि गरेको 

▪ िािसािान खररद गदाय 
आिश्र्क ा भन्दा बढी पररिाणिा 
खररद गरेको 

▪ बोिपत्र िा ञ्चििबन्दी दरभाउपत्र 
बिोञ्चजिका सबै िािसािान, 
लनिायण सािाग्री र सेिा आपलू य 
गरेको  

▪ िािसािान िा सेिा खररद गदाय 



 

एक पटकिा िा एक आलथयक 
बषयिा एउटै व्र्ञ्चक्त िा फियबाट 
पाँचिाख भन्दा बढीको खररद 
गरेको 

▪ सरकारी कािको िालग घर, 
जग्गा, गोदाि भाडा िा िहाििा 
लिई भकु्तानी ददइएकोिा रेण्ट 
कलिवटिे लनणयर् गरेको  

▪ लनिायण कार्यको ड्रइङ्, लडजाइन 
 था स्पेलसवफकेिन, नम्सय र दर 
विश्लषेण साियजलनक खररद 
लनर्िाििी बिोञ्चजि स्िीकृ  
भएको 

▪ िाग  अनिुान  र्ार गदाय र सो 
बिोञ्चजिको कार्य गदाय लिड 
लिएकोिा सो िास् विक ािा 
आधारर   

▪ उपभोक्ता सलिल  बाट लनिायण 
कार्य गराउन प्राथलिक ा ददन ु
पनेिा सो अनसुार गरेको 

▪ पिूय र्ोग्र् ा लनधायरण प्रकृर्ाबाट 
लनिायण कार्य गराएको भए खररद 
काननुको प्रकृर्ा परुा गरेको 

▪ प्राविलधक /पराििय सेिा लिएकोिा 
खररद काननुको प्रकृर्ा परुा गरेको 

▪ पराििय सेिाको िाग  अनिुानको 
दररेट िास् विक बजार िूल्र् 
भन्दा धेरै बढी हनेु गरी कार्ि 
गरेको 

▪ प्राविलधक /पराििय सेिा लिएकोिा 



 

सो काि कार्ायिर्को 
जनिञ्चक्तबाटै हनु सक्ने अिस्था 

▪ लनिायण कार्यको िाग  अनिुान, 
ड्रइङ,लडजाइन  था बोिपत्र 
सम्बञ्चन्ध  कागजा हरू अलधकार 
प्राप्त अलधकारीबाट स्िीकृ  भएको  

▪ बोिपत्रको सूचना साियजलनक 
खररद कानूनको प्रािधान अनसुार 
भएको 

▪ बोिपत्रको सूचना बिोञ्चजि लबवक्र 
र दाञ्चखिा भएका िोिपत्रहरू छुिै 
वक ाििा द ाय गरी अलधकार प्राप्त 
अलधकारीबाट प्रिाञ्चण  गरेको  

▪ बोिपत्र िूल्र्ाङ्कन सलिल बाट 
प्राविलधक र आलथयक प्रस् ाि 
िूल्र्ाङ्न गरेको 

▪ भेररएसन आदेि ददएको भए खररद 
कानून बिोञ्चजि गरेको 

▪ लनिायण कार्य सम्पन्न भएपलछ 
कार्यस्िीकार /कार्य सम्पन्न 
प्रल िदेन  र्ार गरेको 

▪ कञ्चन्टन्जेन्सी खचयको खा ा राखी, 
लनिायण कार्यसंग सम्बञ्चन्ध  सीिा 
लभत्र रही खचय गरेको  

▪ कम्प्र्टुराइज्ड नापी वक ाब  र्ार 
गररएकोिा प्रत्र्ेक पानािा पेज 
नं.राखी बाइञ्चण्डङ गरी नापी 
वक ाब लनर्न्त्रण अलभिेख 
अध्र्ािलधक राखेको 

▪ लनिायण व्र्ििार्ी/आपलू यक ायिे 



 

िूल्र् अलभबदृ्दी कर बीजक नं. 
हा िे िेखेको िा सच्र्ाई जारी 
गरेको 

▪ डोर हाञ्चजरी लनर्न्त्रण वक ाब 
लनर्िानसुार अध्र्ािलधक राखेको 

सि य र अन्र् अनदुान 

▪ अनदुान खचय गदाय िावषयक 
कार्यक्रििा िक्ष र उपिञ्चव्ध 
लनधायरण गरेर िात्र गररएको  

▪ अनदुान खचय गदाय खररद काननु 
बिोञ्चजि आिश्र्क प्रकृर्ा परुा 
गरेको 

▪ सि य, सिपरुक र वििेष अनदुान 
सहार् ाको रकि आ.ि.को अन्त्र् 
सम्ििा खचय नभइ बाँकी रकि 
विज गरेको  

९. राजश्व/आम्दानी  फय को परीक्षणको जाँच 
सूची 

▪ लनधायरर  िक्ष बिोञ्चजिको सबै 
राजश्व रकि उठेको  

▪ बाँकी राजश्व भए सो को िग  
राखेको 

▪ असिु भएको सबै रकि  दाञ्चखिा 
गरेको 

▪ राजश्व आम्दानी प्राप्त गनय प्रर्ोग 
गररएका रलसदहरू अपचिन हनु 
नपाउने गरी रलसद लनर्न्त्रण 
खा ाको व्र्िस्था गरेको 

▪ नगद बाहेक बैंक भौचरबाट प्राप्त 

     



 

राजश्व आम्दानीको रलसद ददने 
गरेको 

▪ आम्दानी रलसदिा लसिलसिेिार 
रूपिा रलसद नम्बर छावपएको  

▪ नगद प्राप्त रकि सोवह ददन िा 
भोलिपल्ट बैंक दाञ्चखिा गने 
गरेको  

▪ रलसद िंकास्पद वकलसििे केरिेट 
गरी अंक सच्र्ाएको िा थपघट 
गरेको 

▪ काट्न बाँकी आम्दानी रलसद दठक 
संखर्ािा िौजदुा रहेको 

▪ रद्द गररएको रलसदका सबै प्रल  
ठेिीिा नै िौजदुा रहेको 

▪ राजश्व कारोिारका िालग अलनिार्य 
रूपिा गोश्वारा भौचर  र्ार गने 
गरेको 

▪ आम्दानीको प्रत्र्ेक बैंक भौचरिा 
"....लिल िा आम्दानी जनाइर्ो" 
भने्न छाप िगाएको 

▪ एक भन्दा बढी खा ा हनेु 
कार्ायिर्िे खा ाग  रूपिा 
अलभिेख िेजर राखेको 

▪ कोषको अिस्थािा बैंक दाञ्चखिा र 
नगद िौज्दा को जोड जम्िा 
लभडेको 

▪ कोषको िालसक प्रल िदेनहरूको 
जम्िा र िावषयक वििरणको अंक 
लभडेको 



 

▪ ग  बषयको नगद िौज्दा  र्स 
आ.ब.िा बैंक दाञ्चखिा गरेको 

▪ राजश्व खा ाको शे्रस् ािे देखाएको  
बैंक िौज्दा  र बैंक स्टेटिेन्टिे 
देखाएको  खा ाग  रकि लभडेको 

१०. धरौटी  फय को परीक्षण जाँचसूची 

▪ धरौटी रकि आम्दानी खचय 
िेखेकोिा लनर्िपिूयकको प्रकृर्ा र 
पर्ायप्त आधार प्रिाण संिग्न 
गरेको 

▪ सदर स्र्ाहा गरेकोिा सो रकि 
राजश्विा आम्दानी बाँधेको 

▪ लनर्िानसुार म्र्ाद पगेुको धरौटी 
वफ ाय िा सदर स्र्ाहा गरी खा ा 
बन्द गरेको 

▪ धरौटी वफ ाय गदाय लनददयि ििय  
संभार अबलध लब ेको र कर चकु्ता 
/सिार्ोजन पत्र लिएको  

▪ आ.ि. को अन्त्र्िा नाि नािेसी 
सवह को व्र्ञ्चक्तग  धरौटीको 
वििरण  र्ार गररको  

▪ व्र्ञ्चक्तग  नािनािेसी अनसुारको 
धरौटी खा ा रकि र धरौटी 
बाँकीिा देखाइएको िौज्दा  रकि 
लभडेको  

▪ धरौटी खा ािे देखाएको बाकँी 
रकि र बैंक स्टेटिेन्ट अनसुारको 
बाँकी लभडेको 

▪ साियजलनक लनिायण र खररदको 

     



 

िालग व्र्ििार्ीबाट लिइएको बैंक 
ग्र्ारेण्टीको अलभिेख राखेको 

▪ लनिायण व्र्ििार्ी/आपलू यक ायको 
व्र्ञ्चक्तग  धरौटी खा ा राखेको 

 

  



 

अनसूुची -२ 

लनर्ि (८) को उपलनर्ि (५) संग सम्बञ्चन्ध  

बेरूजकुो  िुनात्िक वििरणको ढाँचा 

सरु्यगढी गाउँपालिका 

कार्ायिर् कोड नं. ८०३२१५१०५०१ 

आन् ररक िेखापरीक्षण र अञ्चन् ि िेखापरीक्षणको बेरूजकुो  िुनात्िक वििरण 
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अनसूुची -३ 

लनर्ि (९) को उपलनर्ि (१) संग सम्बञ्चन्ध  

बेरूज ुिग को ढाँचा 

सरु्यगढी गाउँपालिका 

कार्ायिर् कोड नं. ८०३२१५१०५०१ 

िेखापरीक्षण प्रल िेदनिा औल्र्ाइएको बेरूजकुो िग  
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र्स आलथयक बषयको 
िरुुको बाकँी रु. र्स आलथयक बषयिा फर्ौट रु 

फस्र्ौट भई बाकँी रहेको 
ञ्चजम्िेिारी सानुयपने रु. 
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 आज्ञािे,  

गणेि राि पोखरेि 

 प्रिखु प्रिासकीर् अलधकृ  

 


