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भाग-२ 

सरू्यगढी गाउँपालिका 
 

सूर्यगढी गाउँपालिकाको विद्यािर् सपुररिेक्षण, अनगुिन,  था शिक्षक पेसाग  सहर्ोग कार्यविलि, 
२०८१ सियसािारणको जानकारीको िालग प्रकाशि  गररएको छ । 

 

  

कार्यपालिकाबाट स्िीकृ  लिल ः २०८१/०3/06 

सम्ब  २०८1 सािको कार्यविलि नं.: 4 



विद्यािर् सपुररिेक्षण, अनगुिन,  था शिक्षक पेसाग  सहर्ोग कार्यविलि, २०८१ 

 

प्रस् ािना: सूर्यगढी गाउँपालिकालित्र सञ्चालि  विद्यािर्, िैशक्षक संस्था  था शिक्षासँग सम्बशधि  लसपिूिक 
 ालिि  था अधर् कार्यक्रिहरूको सपुररिेक्षण, अनगुिन िूल्र्ाङकन, लनरीक्षण  था लनर्िन  था शिक्षकहरूिाई 
पेसाग  सहर्ोग प्रदान गरी कक्षाकोठाको शिक्षण लसकाइिाई प्रिािकारी बनाउँदै विद्याथीको लसकाइ उपिशधि 
अलििृवि एिि ्िैशक्षक सिुासन प्रिियन गनय िाञ्छनीर् िएकािे,  स्थानीर् सरकार सञ् चािन ऐन २०७४ को 
दफा ११ (२) ज को कार्ायधिर्नको िालग सूर्यगढी गाउँपालिकािे र्ो कार्यविलि बनाई िाग ुगरेको छ। 

 

पररच्छेद- १ 

प्रारशम्िक 

१. सशषक्षप्त नाि र प्रारम्ि: (१) र्स कार्यविलिको नाि “ विद्यािर् सपुररिेक्षण, अनगुिन,  था शिक्षक पेसाग  
सहर्ोग कार्यविलि, २०८१” रहेको छ ।   

(२) र्ो कार्यविलि  रुुध  प्रारम्ि हनु ेछ । 

२. पररिाषा: विषर् िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा र्स कार्यविलििा,  
क) “कार्यविलि” िन्नािे “विद्यािर् सपुररिके्षण, अनगुिन,  था शिक्षक पेसाग  सहर्ोग कार्यविलि,   २०८०" 

सम्झन ुपछय । 

ख) “गाउँपालिका” िन्नािे सूर्यगढी गाउँपालिकािाई सम्झन ुपछय। 

ग) “शिक्षा िाखा” िन्नािे सूर्यगढी गाउँपालिका शिक्षा, र्िुा  था खेिकुद िाखा सम्झन ुपछय । 

घ) “विद्यािर्” िन्नािे प्रचलि  काननुबिोशजि सािदुावर्क िा संस्थाग  विद्यािर्को रूपिा पूिय प्राथलिक 
कक्षा देशख कक्षा १२ सम्ि अनिुल  िा स्िीकृ  प्राप्त गरी सञ्चािनिा रहेका विद्यािर् सम्झन ु
पछय। 

ङ) “िैशक्षक संस्थाहरू” िन्नािे विद्यािर्िगार्  प्रचलि  काननुबिोशजि अनिुल  प्राप्त गरी सञ्चािनिा 
रहेका विद्यािर्, प्राविलिक  था व्र्ािसावर्क शिक्षा र  ालिि प्रदान गने संस्थाहरू सम्झन ुपछय। 

 

पररच्छेद- २ 

उद्दशे्र् एिि ्कार्यक्षते्र 

३ उद्दशे्र्: कार्यविलि लनिायण गनुयको उद्दशे्र्हरू देहार्बिोशजि रहेका छन ्:- 
क) िैशक्षक संस्थाहरूको अनगुिन िूल्र्ाङ्कन, लनरीक्षण, लनर्िन, पारदशिय ाजस् ा पक्षको िेखाजोखा गनुय, 
ख) विद्यािर्का विलिन्न  थ्र्ाङ्क  था वििरण िास् विक छन ्छैनन ्सत्र्ापन गनुय, कक्षा अििोकन गरी 

शिक्षकिाई पेसाग  सहर्ोग गनुय, 
ग) विद्यािर् शिक्षक अलििािक  था विद्याथीका सिस्र्ाहरू स्थिग  रूपिा पवहचान गरी सिािान 

गनुय, 
घ) विद्यािर्को िैशक्षक  था िौल क अिस्थाको अनगुिन गनुय, 
ङ) विद्यािर् व्र्िस्थापन सलिल  गठनिा सहजीकरण गनुय, 
च) शिक्षकको पेिाग  विकासिा सहर्ोग प्रदान गनुय, 
छ) सिर्िै सािाशजक पररक्षण र विद्यािर् सिुार र्ोजना लनिायण गनुय 
ज) विद्यािर्का सिग्र पक्षहरूको सकु्ष्ि अध्र्र्न गरी िैशक्षक गणुस् र िृवििा सहर्ोग परु् र्ाउन,ु 
झ) विलिन्न लसपिूिक  ालिि  था कार्यक्रिहरूको अनगुिन गरी नल जािूिक बनाउन सहर्ोग 

परु् र्ाउन,ु 



ञ) एकीकृ  िैशक्षक व्र्िस्थापन  था सूचना प्रणािी (IEMIS) सम्बधिी प्राविलिक सहर्ोग प्रदान गनुय, 
ट) िैशक्षक गोष्ठी, कार्यिािा  था  ालििहरूको अनगुिन  था पषृ्ठपोषण प्रदान गनुय। 

४ कार्यक्षते्र: र्स कार्यविलिका कार्यक्षते्रहरू देहार्बिोशजि रहेका छन ्:- 
क) विद्यािर् सञ्चािन  था व्र्िस्थापन 

ख) शिक्षक  था विद्याथी उपशस्थल  

ग) शिक्षक  था विद्याथी वििरण 

घ) विलिन्न सलिल हरूको गठनको अिस्था 
ङ) िैशक्षक र्ोजना लनिायण र कार्ायधिर्न 

च) अलििेख व्र्िस्थापन पलिका 
छ) विद्यािर् व्र्िस्थापन सलिल  गठन 

ज) शिक्षक  था विद्याथीहरूका सिस्र्ा 
झ) कक्षा अििोकन  था शिक्षक पेसाग  सहर्ोग 

ञ) सङ्घ, प्रदेि  था गाउँपालिकाबाट प्रदान गररएका विलिन्न कार्यक्रिहरूको कार्ायधिर्नका िालग 
सहजीकरण  

ट) विद्यािर् स्िास्थ्र् शिक्षा  था पोषण विद्यािर्को सधुदर ा, सरसफाइ एिि ्हररर्ािी प्रिियन 

ठ) एकीकृ  िैशक्षक व्र्िस्थापन  था सूचना प्रणािी (IEMIS) 

ड) िैशक्षक गोष्ठी, कार्यिािा  था  ालििहरू 

ढ) कक्षा अििोकन, शिक्षक पेिाग  विकास, निनुा कक्षा प्रदियन, 

ण) सािाशजक पररक्षण र विद्यािर् सूिार र्ोजना लनिायणिा सहशजकरण 

 ) शिक्षासँग सम्बशधि  अधर् विविि पक्ष 

 

पररच्छेद ३ 

अनगुिन, सपुररिेक्षण  था शिक्षक पेसाग  सहर्ोगसम्बधिी व्र्िस्था 
५. विद्यािर् अनगुिन  था सपुररिेक्षण र्ोजना लनिायण: (१) गाउँपालिकालित्र सञ्चालि  िैशक्षक संस्थाहरूको 
सिग्र पक्षको सपुररिेक्षण, अनगुिन गनय र शिक्षक पेिाग  सहर्ोग गनय अनगुिनको विषर्िस् कुो प्रकृल  र 
आिश्र्क ाअनसुार शिक्षा िाखािे िावषयक र्ोजना लनिायण गनुय पनेछ।  

(२) गाउँपालिका लित्र अनगुिन, सपुररिके्षण  था शिक्षक पेसाग  सहर्ोग कार्यिा व्र्शिहरू पररचालि  हनु 
सक्ने छन ्:- 

क) प्रिखु प्रिासवकर् अलिकृ  र लनजिे  ोकेको अलिकृ स् रका विज्ञ कियचारी 
ख) शिक्षा सेिाका अलिकृ  स् रका कियचारी 
ग) विषर्ग  विज्ञ सलिल  िा विषर्विज्ञ रोस्टर 
घ) शिक्षा िाखाका कियचारीहरू 

ङ) विषर्विज्ञ प्रशिक्षक 

च) गाउँ शिक्षा सलिल िे  ोकेका व्र्शिहरू 

६. विषर्ग  सलिल  र विषर्विज्ञ रोस्टर लनिायण: शिक्षा िाखािे िैशक्षक सत्रको सरुुिा िा कशम् िा स्ना क 
उत्तीणय, ५ िषय सेिा अिलि पगेुका, उत्कृष्ठ नल जा हालसि गनय।गराउन सफि शिक्षकको सि े प्रल लनलित्ि 
रहेको विषर्ग  सलिल   था रोस्टर लनिायण गनुयपदयछ। अनगुिन र सपुररिेक्षण, शिक्षक पेिाग  सहर्ोगक ायिे 
शिक्षा िाखासँगको सिधिर्िा कार्यगनुयपदयछ। 



७. अनगुिन र सपुररिेक्षण, शिक्षक पेिाग  सहर्ोगक ायको काि क यव्र् र अलिकार: (१) अनगुिन र 
सपुररिेक्षणिािा संिग्न हनु ेव्र्शिहरूको काि, क यव्र् र अलिकार देहार्बिोशजि हनु ेछ :- 

क) विद्यािर्िा लनकासा हनु ेविलिन्न अनदुानहरू (ददिा खाजा, छात्रिृत्ती, पाठ्यपसु् क,  िब ित्ता िगार्  
अधर्) प्रिािकारर ा र लनर्लि  ाको अनगुिन  था पषृ्ठपोषण प्रदान गनुय। 

ख) िैशक्षक संस्थाहरूको िैशक्षक  था प्रिासलनक कार्य शिक्षा ऐन  था लनर्िाििीबिोशजि िए निएको 
िेखाजोखा गने। 

ग) शिक्षक  था विद्याथीको वििरण  था सषखर्ा िास् विक  थ्र्ाङ्कसँग लिल्दोजलु्दो छ छैन 
र्वकन/सत्र्ापन गने। 

घ) गाउँपालिकाबाट विद्यािर्िा प्राप्त रकि  था अनदुान लनर्िानसुार खचय िएक छ छैन जाँचबझु गने 
निएको िए सोबिोशजि गनय िगाउन।े 

ङ) स्िीकृ  पाठ्यक्रि  था पाठ्यपसु् क विद्यािर्िे िाग ुगरे गाउँको लनरीक्षण गने 

च) िेखा परीक्षकबाट प्राप्त प्रल िदेनको आिारिा देशखएको अलनर्लि  ा र बेरुज ुफछ्यौट गनय िगाउन।े  
छ) सिर् सिर्िा विद्यािर्िा अल ररि वक्रर्ाकिाप िए निएको लनरीक्षण गने । 

ज) विद्यािर्िा शिक्षक  था विद्याथीका गनुासो सनेु्न  था सिस्र्ा सिािानका िालग आिश्र्क र्ोजना 
 जुयिा गने। 

झ) लनरीक्षण  था सपुररिके्षणका क्रििा देशखएका कुराहरू विद्यािर्को लनरीक्षण  था अनगुिन 
पशुस् कािा जनाउने  था गाउँपालिकािा प्रल िदेन पेस गने। 

ञ) शिक्षा ऐन  था लनर्िाििीबिोशजि विद्यािर् लनर्लि  रूपिे सञ्चािन िए निएको, उपिधि सािन 
र स्रो को अलिक ि सदपुर्ोग िए निएको र सिग्र िैशक्षक गणुस् र कार्ि िए निएको सम्बधििा 
विद्यािर्िा आिश्र्क विचार विििय गरी सोअनरुूप िएको नदेशखएिा सिुार गनय िगाउने । 

ट) अशख र्ार प्राप्त कियचारीबाट शिक्षक  था कियचारीको हाशजरी अलििेख दरुुस्  िए निएको जाँच 
 था लनरीक्षण गरी लबदा नलिई अनपुशस्थ  हनु ेशिक्षक  था  कियचारीको हकिा हाशजरी पशुस् कािा 
गर्ि जनाई सोको जनाउसवह  कारबावहको िालग सम्बशधि  विद्यािर् व्र्िस्थापन सलिल  र गाउँ 
शिक्षा सलिल िाई लसफाररस गने। 

ठ) शिक्षक  था कियचारीको कार्यक्षि ाको िूल्र्ाङ्कन गरी त्र्सको अलििेख राख्न।े 

ड) परीक्षा सलिल िे ददएको लनदेिनबिोशजि परीक्षा सञ्चािन गनय िगाउने। 

ढ) विद्यािर् व्र्िस्थापन सलिल   था शिक्षक स्टाफको बैठक लनर्लि  बसे नबसेको लनरीक्षण गरी 
नबसेको िए लनर्लि  बस्न िगाउन।े 

ण) असि अभ्र्ास गने विद्यािर्, शिक्षक र विद्याथीिाई परुस्कृ  गनय  था िापबायही र अनिुासनहीन 
काि गनेिाई कारबाही गनयका िालग गाउँ शिक्षा सलिल िा पेस गने। 

 ) शिक्षकको शिक्षण लसकाइ वक्रर्ाकिापको अििोक  था लनरीक्षण गने साथै विषर्विज्ञबाट निनुा 
शिक्षण प्रदयिन गने। 

थ) प्रचलि  काननुबिोशजि विद्यािर् व्र्िस्थापन सलिल  गठनका िालग सहजीकरण गने। 

द) विलिन्न लसपिूिक  ालिि  था कार्यक्रिहरूको अनगुिन गरी पषृ्ठपोषण प्रदान गनुय।  

८. शिक्षक पेसाग  सहर्ोग: विद्यािर्िा कार्यर  शिक्षकहरुिाई पेसाग  सहर्ोग प्रदान गनय शिक्षा िाखाको 
ने तृ्ििा आिश्र्क ाअनसुार विलिन्न विषर्का विज्ञसवह को सिूहिे कक्षा अििोकन, अध रवकर्ा, निनुा शिक्षण, 

स्थिग  अनशुिक्षणका साथै शिक्षक  था कियचारीको कार्यक्षि ाको िूल्र्ाङ्कन गरी त्र्सको अलििेख राख्नपुने 
छ। 



 

पररच्छेद-५ 

अनगुिनसम्बधिी अधर् व्र्िस्था 
९. अनगुिन प्रल िेदन: (१) विद्यािर् अनगुिन, सपुररिके्षणपश्चा  ्अनगुिनक ायिे देहार्को ढाँचािा अनगुिन 
प्रल िदेन शिक्षा िाखािा बझुाउनपुने छ :- 

क) विद्यािर्को अनगुिन प्रल िदेन अनसूुची-१ िा  ोकेबिोशजि िा अनगुि क ायिे आफैिे ढाँचा 
लनिायरण गरी प्रर्ोग गनय सक्न।े 

ख) कक्षा अििोकन प्रल िदेन अनसूुची २ िा  ोकेबिोशजि िा अनगुि क ायिे आफैिे ढाँचा लनिायरण 
गरी प्रर्ोग गनय सक्न।े 

ग) आइलसटी/पसु् कािर्/विज्ञान प्रर्ोगिािा/ ालिि/गोष्ठी/कार्यिािाजस् ा कार्यक्रिहरूको हकिा 
सोको कार्यधिर्न अिस्थाको प्रल िदेन पेस गनुयपने छ। 

घ) एसईई/कक्षा १२/कक्षा ८/उपिशधि िापन परीक्षा/अधर् विद्यािर् स् रीर् परीक्षाहरूको 
अनगुिनको हकिा परीक्षा केधर, केधराध्र्क्ष, सहार्क केधराध्र्क्ष, लनरीक्षक, परीक्षाथी वििरण, सबि 
पक्ष, सिुार गनुयपने पक्षसवह को अनगुिनक ायिे आफैं  ढाँचा लनिायण गरी प्रर्ोग गनय सक्नेछ। 

ङ) विद्यािर् व्र्िस्थापन सलिल  गठनको हकिा सलिल  गठन िएको लनणयर् प्रल लिवप पेस गनुयपने छ। 

च) एकीकृ  िैशक्षक व्र्िस्थापन  था सूचना प्रणािी (IEMIS) सम्बधिी प्राविलिक सहर्ोग प्रदान गरेको 
हकिा सो सहर्ोगबाट गरेको कार्यको सम्बशधि  विद्यािर्को इलिसको  थ्र्ाङ्क। 

छ) विद्यािर्िा सािाशजक पररक्षण, विद्यािर् सिुार र्ोजना लनिायणिा सहशजकरण गरेको हकिा सो 
लनिायण िएको प्रिाण 

ज) िालथका सिै प्रल िदेन आिश्र्क परेको खण्डिा गाउँ शिक्षा सलिल को बैठकिा पेस गनय सवकन े
छ। 

 

१०. खचय व्र्िस्थापन: (१ विद्यािर्  कार्यविलि बिोशजिाको कार्यिा िाग्न े खचय, ित्ता र पाररश्रलिक 
गाउँपालिकाबाट विलनर्ोशज  रकि, सङ्घीर् सरकारबाट उपिधि विद्यािर् सपुरीिेक्षण  था शिक्षकको लनरध र 
पेसाग  सहर्ोग  था िधेटोररङ फय  विलनर्ोशज  रकिबाट र प्राविलिक  था व्र्ािसावर्क लसपिूिक  ालिि  था 
कार्यक्रिहरूको अनगुिनिा िाग्ने खचय सम्बशधि  िीषयकबाट गनुयपने छ । 

(२) रकि खचय गदाय प्रल िदेनिाई आिार िानी अनसूुची-३ िा उल्िेख गरेबिोशजि गनुय पदयछ। एक ददनिा 
२ ओटासम्ि प्रल िेदनको ििुानी गररनेछ। 

र्ो कार्यविलि िाग ुहनुिुधदा पूिय गररएका अनगुिन कार्यको सिे  र्सै कार्यविलिबिोशजि ििुानी ददइने छ । 

  

  



अनसूुची-१ 

(दफा १० को उपदफा (१) को खण्ड क सँग सम्बशधि ) 
१. पररचर् खण्ड 

२. िौल क व्र्िस्थापन 

३. संरचनाग  पक्ष (विलिन्न सलिल हरूको गठन,  लनणयर्को अलििेख व्र्िस्थापन, आदद) 
४. िैशक्षक र्ोजना लनिायण र कार्ायधिर्न 

५. िैशक्षक गणुस् र व्र्िस्थापन 

६. अलििेख व्र्िस्थापन 

७. शिक्षक विद्याथी वििरण 

८. विविि 

९. असि अभ्र्ास, िखुर् सिस्र्ा, रार् सूझाि आदद (िएिा) 
 

अनगुिनक ायको     विद्यािर्को छाप    प्र.अ.।शिक्षकको 
नाि थर          नाि थर    

पद           हस् ाक्षर 
हस् ाक्षर 
  
  



 

अनसूुची-२ 

(दफा १० को उपदफा (१) को खण्ड क सँग सम्बशधि  

कक्षा अििोकन प्रल िेदन 

१. पररचर् 

२. शिक्षणकको व्र्शित्ि 

३. कक्षा प्रारम्ि 

४. पाठ प्रस् लु करण 

५. सािग्रीको प्रर्ोग 

६. कक्षा व्र्िस्थापन 

७. शिक्षण विलि 

८. िलु्र्ाङ्कन 

९. सबि पक्ष 

१०. सझुािहरू 

 

अनगुिनक ायको     विद्यािर्को छाप    प्र.अ.।शिक्षकको 
नाि थर          नाि थर   

 पद           हस् ाक्षर 
हस् ाक्षर 
 

  
  



अनसूुची-३ 

(दफा ११ सँग सम्बशधि ) 

खचयको िापदण्ड  था खचयको सवुििा 

क्रस वक्रर्ाकिाप ित्ता खाजा खचय 
एकिषु्ठ 

ििुानीको िालग 
आिश्र्क कागजा  

१ विद्यािर्को अनगुिन र सपुररिेक्षण (प्रल  
विद्यािर्) 

१२०० २०० प्रल िदेन 

२ 
कक्षा अििोकन प्रल  कक्षा 

१२०० २०० प्रल िदेन 

३ 
आइलसटी/पसु् कािर् / विज्ञान 
प्रर्ोगिािा/ ालिि / गोष्ठी / 
कार्यिािाजस् ा 

१२०० २०० प्रल िदेन 

४ 
एसईई / कक्षा १२ / कक्षा ८ / 
उपिशधि िापन परीक्षा / अधर् विद्यािर् 
स् रीर् परीक्षाहरूको अनगुिन 

१२०० २०० प्रल िदेन 

५ 
विद्यािर् व्र्िस्थापन सलिल  गठन 

१२०० २०० विव्र्स गठनको 
िाइधर्टु 

६ 
विद्यािर्िा एकीकृ  िैशक्षक व्र्िस्थापन 
 था सूचना प्रणािी (IEMIS) सम्बधिी 
प्राविलिक सहर्ोग 

१२०० २०० ईलिसिा सहर्ोगद्वारा 
िररएको  थ्र्ाङ्क। 
सत्र्ावप   थ्र्ाङ्क 

७ 
विद्यािर्िा सािाशजक पररक्षण, विद्यािर् 
सिुार र्ोजना लनिायणिा सहशजकरण गरेको 
हकिा सो लनिायण िएको प्रिाण 

१२०० २०० सािाशजक पररक्षण िा 
विद्यािर् सूिार र्ोजना 

 

 

 

आज्ञािे 

गणेि राि पोखरेि  

प्रिखु प्रिासवकर् अलिकृ  

 

 


